
คูมอืสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี

๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่

๒. หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา  

๓. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยงานเดยีว 

๔. หมวดหมูของงานบรกิาร : การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 

๕. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรอืท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัตภิาษบีํารุงทองที่ พ.ศ.2508 

๖. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป 

๗. พื้นท่ีใหบรกิาร : องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา  

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา :  

๙. ขอมูลสถิต ิ:  

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

๑๐. ชื่ออางองิของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] : การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่

๑๑. ชองทางการใหบรกิาร :  

สถานท่ีใหบรกิาร องคการบรหิารสวนตําบลเมอืงเกา อําเภอกบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี

ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30 –

16.30 น. (มพีักเที่ยง)  

12. หลักเกณฑ วธิกีาร เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการ

รับชําระภาษบีํารุงทองที่โดยมหีลักเกณฑและขัน้ตอนดังนี้ 

  1. การตดิตอขอชําระภาษบีํารุงทองที่ 

  1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณผูีที่เปนเจาของที่ดนิในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการตีราคา

ปานกลางที่ดนิ 

   (1) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวย

หลักฐานที่ตองใชตอเจาพนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปที่มกีารประเมนิราคาปานกลางของที่ดนิ 

   (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมี

หนาที่เสยีภาษหีรอืเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสยีภาษเีปนจํานวนเทาใดภายในเดอืนมนีาคม 

  (3) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของที่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแต

กรณีไดรับใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการ

ประเมนิ 

 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปนเจาของที่ดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อที่ดินเดิม

เปลี่ยนแปลงไป 
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   (1) เจาของที่ดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลักฐาน

ตอเจาพนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรอืมกีารเปลี่ยนแปลง 

   (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

   (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน

เทาใด 

 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน

เปลี่ยนแปลงไปหรอืมเีหตุอยางอื่นทําใหอัตราภาษบีํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 

   (1) เจาของที่ดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน

ภายในกําหนด 30 วันนับแตวันที่มกีารเปลี่ยนแปลงการใชที่ดนิ 

   (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

  (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน

เทาใด 

  (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองที่ในปถัดไปจากปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให

ผูรับประเมนินําใบเสร็จรับเงนิของปกอนพรอมกับเงนิไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทุกป 

 2. กรณเีจาของที่ดนิไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดนิหรอืเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุง

ทองที่แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจา

พนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมิน

แลวแตกรณี 

  3. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข

เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน

รวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/

เพิ่มเตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

  4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนนิการแกไขคําขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเตมิครบถวนตามบันทกึสองฝายนัน้เรยีบรอยแลว 

  5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามคีวามครบถวนตามที่ระบุไวในคูมอืประชาชน 

  6. จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 31 วัน 

 

 

 

 

 

 

 



-3- 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภท 

ข้ันตอน 

รายละเอยีดข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน 

ท่ีรับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1 ก า ร ต ร ว จ ส อ บ

เอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภบท.5 หรือ 

ภบท.8) เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง  

2 ขัน้ตอนการพิจารณา พ นัก งาน เ จ า หน าที่ พิ จ า รณ า

ตรวจสอบรายการทรัพยสินตาม

แบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ 

ภบท.8) และแจงการประเมินภาษี

ให เจาของทรัพยสินดําเนินการ

ชําระภาษ ี

30 วัน กองคลัง  

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  

14.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมายื่น)  

ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ  

2 สําเนาทะเบยีนบาน - 1 1 ฉบับ  

3 หนังสอืรับรองนติบิุคคล - 1 1 ชุด  

14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหตุ 

 

1 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์

ที่ดนิเชนโฉนดที่ดนิ , น.ส.3 

- 1 1 ชุด  

2 หนังสอืมอบอํานาจ - 1 - ชุด ก ร ณี ม อ บ

อํ าน าจ ใ ห

ดําเนินการ

แทน 
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ที่ รายการเอกสาร 

ยนืยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนับ

เอกสาร 

 

หมายเหต ุ

 

3 ใบเสร็จหรือสําเนาใบเสร็จ

การชําระคาภาษีบํารุงทองที่

ของปกอน 

- 1 1 ชุด  

๑5. คาธรรมเนียม   

 ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 

๑6. ชองทางการรองเรยีน 

 1) ชองทางการรองเรยีน ศูนยรับเรื่องรองเรยีน รองทุกข องคการบริหารสวนตําบลเมืองเกา อําเภอ

กบนิทรบุร ีจังหวัดปราจนีบุร ี25240 โทร 0 3757 5260 โทรสาร 0 3757 5270 

 2) ชองทางการรองเรยีน ศูนยบรกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี 

 หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 

/ ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก (ตัวอยาง)  

 ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 


